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                                                                        АНКЕТА
Внимание!

Изложенная Вами информация должна быть полной и достоверной.

Любое предложение о приеме на работу будет включать проверку указанных 
Вами сведений. Ложная или неполная информация может являться достаточной
причиной для отказа в приеме или увольнения в последствии.

Заполните, пожалуйста, анкету аккуратно, разборчивым почерком.
ЛИЧНЫЕ СВЕДЕНИЯ
На какую вакансию Вас рассматривать?
	


1. Ф.И.О


2. Дата рождения ______________________Возраст на момент заполнения 

3. Место рождения 

4. Адрес по паспорту 




5. Адрес фактического проживания 



6. Домашний телефон _______________________ Мобильный телефон ___________________________________
7. Паспортные данные   Серия _________ № _______________ выдан __________________________ г. 

Кем выдан_____________________________________________________________________________________
	8. Семейное положение: □ холост (не замужем)     □ женат (замужем)   □ разведен (а)    □ др._____________
9. Близкие родственники (муж, жена, отец, мать, дети, братья, сестры):

	Степень родства
	Ф.И.О
	Дата 
рождения
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


10. Условия проживания (отдельная квартира, вместе с родственниками, аренда):

________________________________________________________________________________________________

11.Имеете ли вы какие-либо денежные обязательства, какие?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
12. Отношение к воинской службе:
□ служил
□ не служил
□ невоеннообязанный (ая)
13. Возможность ездить в командировки:
□ никогда  □ изредка  □ регулярно  □ продолж-ть____________
14. Привлекались ли Вы к судебной ответственности?      □ да       □ нет

Находитесь ли Вы в настоящее время под следствием?        □ да       □ нет
Привлекались ли к судебной ответственности  ваши  родственники?       □ да       □ нет

15.Есть ли у Вас родственники или знакомые, работающие в нашей организации        □ да       □ нет
Если «Да», укажите Ф. И. О., должность _______________________________________________________________________________________
16. Имеете ли Вы проблемы со здоровьем? (если да, то какие)
 _______________________________________________________________________________________________
17. Курите ли Вы?

□ часто        □ редко       □ нет, никогда не курил
□ раньше курил, но сейчас бросил   
18. Занимаетесь ли Вы спортом?       

□ да, несколько раз в неделю
        □ да, несколько раз в месяц
□ не занимаюсь

Если «Да», укажите, какими видами спорта занимаетесь?

19.Насколько быстро Вы осваиваете новые инструменты, технологии, приобретает новые умения?
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

20. Готовы ли Вы работать в выходные и праздничные дни? 
 □да    
     □нет

21. Какая работа Вас больше привлекает (индивидуальная, коллективная) и почему?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
22. Работали ли Вы ранее в нашей компании?
□да
□нет

23. Наличие водительских прав            □ не имею               □ имею       категории ___________ стаж __________
НАВЫКИ И УМЕНИЯ
Работа с компьютером и оргтехникой:
	Название программного обеспечения
	Степень владения

	
	Владею свободно
	Владею хорошо
	Имею общее представление

	MS Word
	
	
	

	MS Excel
	
	
	

	Internet
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ОБРАЗОВАНИЕ
	Год поступл.
	Год
оконч.
	Полное название учебного заведения
	Форма

обучения
	Квалификация 
по диплому
	Специализация

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ, СПЕЦКУРСЫ, СТАЖИРОВКИ
	Дата
	Название учебного заведения
	Название курса
	Специальность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ОПЫТ РАБОТЫ
Заполните, пожалуйста, начиная с последнего места работы. От того, как подробно Вы опишите Ваши должностные обязанности, зависит то, насколько полно мы сможем представить Вас потенциальным работодателям.
Последнее место работы
	Дата поступления –

дата ухода
	Название компании
	Месторасположение компании 

(указать город)

	
	
	


Сфера деятельности компании и её численность

Заработная плата 

Должность (профессия) 

Должностные (профессиональные) обязанности (подробно) ____________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
Причина увольнения: ____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
Предпоследнее место работы

	Дата поступления –

дата ухода
	Название компании
	Месторасположение компании 

(указать город)

	
	
	


Сфера деятельности компании и её численность

Заработная плата 

Должность (профессия) 

Должностные (профессиональные) обязанности (подробно) ____________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
Причина увольнения: ____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________
Другие места работы
	Период работы
	Название, сфера деятельности
	Должность
	Основные обязанности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Какую информацию о себе Вы хотели бы добавить (но об этом в анкете не спрашивается), которая характеризовала бы Вас как подходящего работника на претендующую должность
_______________________________________________________________________________________________

ПОЖЕЛАНИЯ К НОВОМУ МЕСТУ РАБОТЫ
	
	В ближайший год
	Через 3 — 5 лет

	Должность 
	
	

	Мин. уровень оплаты 
	
	


РЕКОМЕНДАЦИИ

Укажите, пожалуйста, тех людей, у которых мы могли бы получить о Вас рекомендации (желательно с предыдущих мест работы, Ваш руководитель или деловые партнеры с указанием контактных номеров телефонов)

_______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________
Из какого источника Вы узнали о нас? _______________________________________________________________________________________________

Отметьте, что Вас интересует в первую очередь (проставьте цифры от 1 до 5):
	
	Любимое дело
	работа в хорошем коллективе
	

	
	карьера
	деньги
	

	
	здоровье
	стабильность
	


	Насколько хорошим работником Вы себя считаете (отметьте цифру кружком):

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


24. Как скоро после получения положительного ответа Вы готовы приступить к работе?
_______________________________________________________________________________________________
Мы не гарантируем Вам трудоустройство. Наши специалисты обязательно свяжутся с Вами, когда увидят в Вас потенциального Кандидата на конкретную вакансию.
Благодарим Вас за выбор нашей компании!
Сообщенные мною сведения верны и я не возражаю против их проверки. Я предупрежден о недопустимости дачи ложных сведений о себе, так как это повлечет за собой немедленный отказ от предоставления мне работы и является основанием моего увольнения.
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на автоматизированную обработку данных, содержащихся в настоящей анкете, т.е. на совершение действий (операций) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,  обезличивание, распространение, блокирование, уничтожение персональных данных, с целью участия в конкурсе на открытую вакансию.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
	Согласен(на)
	

	
	подпись,расшифровка


«____» ___________________ 20__ г.
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